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Норма времени для заполнения индивидуальных планов ППС

Учебно-методическая работа
	
	Виды работ
	Нормы времени

	1
	2
	3

	1. 
	Подготовка к занятиям:

- к лекциям

- к практическим, семинарским и лабораторным занятиям
	- 0,5 часа на 2 часа лекций при чтении повторного курса;

- 4 часа на 2 час лекций при чтении курса преподавателем впервые;

- 0,5 часа на 2 часа занятий

	2.
	Подготовка к изданию новых учебных пособий и учебников (без заключения платных договоров)
	40 часов на 1 авторский лист (1 авт. лист – 40000 знаков)

	3.
	Подготовка к изданию новых конспектов лекций, сборников упражнений и задач, лабораторных практикумов, методических пособий и указаний и других учебно-методических материалов
	30 часов на 1 авторский лист

	4.
	Подготовка к переизданию учебно-методических материалов
	5 часов на 1 печатный лист

	5.
	Разработка рабочих программ дисциплин
	10 часов на 1 программу, рассчитанную на 1 семестр

	6.
	Переработка рабочих программ
	5 часов на 1 программу

	7.
	Составление тестовых экзаменационных материалов по дисциплинам
	до 10 часов на 1 дисциплину

	8.
	Рецензирование учебно-методических и научных материалов
	5 часов

	9.
	Разработка новых учебных планов по специальностям и направлениям
	10 часов на 1 учебный план

	10.
	Контрольные посещения занятий преподавателями (взаимопосещения) с подготовкой отзыва
	2 часа на 1 посещение


	11.
	Разработка УМК по дисциплине с регистрацией в УМО института
	20 часов на 1 дисциплину, рассчитанную на 1 семестр

	12.
	Разработка и редактирование документов СМК, положений
	до 5 часов на 1 документ

	13.
	Другие виды учебно-методической работы
	по фактическим затратам


Научно-исследовательская и научно-методическая работа 

(руководство НИРС)

	
	Виды работ
	Нормы времени

	1
	2
	3

	1.
	Работа над диссертацией (заочная аспирантура), соискательство
	50 часов в год


	2.
	Выполнение плановых НИР с подготовкой отчётов (не включается работа по финансируемым темам)
	До 50 часов 

	3.
	Подготовка монографий (не включаются финансируемые темы)
	50 часов на 1 авторский лист

	4.
	Публикация 
- научных статей и докладов, тезисов докладов 
- публикации в журналах из списка ВАК или зарубежных
	40 часов на 1 печатный лист

60 часов на 1 печатный лист

	5.
	Защита кандидатской диссертации
	100 часов

	6.
	Защита докторской диссертации
	200 часов

	7.
	Подача заявки на конкурс грантов
	10 часов

	8.
	Участие в хоздоговорных научных исследованиях с подтверждённым объёмом не менее 30 тыс. руб. на одного исполнителя
	20 часов (не более 100 часов)

	9.
	Работа в оргкомитетах по подготовке научных конференций: 

- председатель

- зам. председателя
- член оргкомитета
	30 часов

20 часов

10 часов

	10.
	Руководство студенческими научными  работами, занявшими призовые места во внутривузовском и региональном конкурсах:

- 1 место 

- 2 место

- 3 место

- участник
	35 часов

20 часов

15 часов

10 часов

	11.
	Руководство студенческими научными работами, занявшими призовые места во Всероссийском конкурсе:

- 1 место

- 2 место

- 3 место

- участник
	50 часов

30 часов

20 часов

15 часов

	12.
	Работа на стендах выставки
	6 часов за день

	13.
	Руководство проблемной группой студентов (или научным кружком) с представлением плана и отчёта
	30 часов в год

	14.
	Руководство подготовкой студенческих научных публикаций (с представлением списка публикаций) 
	5 часов на 1 публикацию

	15.
	Другие виды научных работ
	По фактическим затратам


Воспитательная работа

	
	Виды работ
	Нормы времени

	1
	2
	3

	1.
	Куратор группы
	70 часов

	2.
	Разработка сценария воспитательного мероприятия
	5 – 10  часов (по фактическим затратам)

	3.
	Организация и проведения «круглых столов», дискуссий гражданско-патриотической и духовно-нравственной направленности
	5 – 10 часов (по фактическим затратам)

	4.
	Организация и проведение внеаудиторных мероприятий по учебным  дисциплинам
	5 часов – групповое

15 часов – факультетское

20  часов – внутривузовское 

	5.
	Организация и проведение студенческих конференций по молодёжной проблематике
	20 часов

	6.
	Руководство, консультирование и подготовка к защите социальных проектов  студентов
	20 часов (на один проект)

	7.
	Подготовка студентов к конкурсам самодеятельного творчества различного уровня
	15 часов (по фактическим затратам)

	8.
	Разработка и проведение открытых актовых лекций для студентов в соответствии с Программой воспитательной деятельности на цикл обучения
	5 часов (2 часа лекция, 3 часа подготовка к лекции)

	9.
	Организация и проведение спортивных соревнований
	5 часов – факультетское

10 часов – внутривузовское

15 часов – городское, краевое 

	10.
	Участие в культурно-массовых, в спортивно-оздоровительных, информационно-просветительских, общественно-полезных студенческих мероприятиях вуза (организатор, член жюри, участник)
	2 – 4 часа

	11.
	Участие в конкурсах по разработке форм воспитательной деятельности со студенческой молодёжью
	до 25 часов (по фактическим затратам)

	12.
	Организация и проведение специальных профилактических мероприятий 
	5 - 10 часов (по фактическим затратам)

	13.
	Организация и проведение психолого-педагогической диагностики, социологических опросов
	10 часов на одну группу

	14.
	Участие в творческих объединениях (студии, кружки, клубы)
	до 50 часов

	15.
	Другие виды воспитательной работы 
	По фактическим затратам


Организационно-методическая работа

	
	Виды работ
	Нормы времени

	1
	2
	3

	1.
	Руководство кафедрой 
	50 часов

	2.
	Член УМК института
	10 часов

	3.
	Член Учёного совета института
	20 часов

	4.
	Член учёного совета факультета
	10 часов

	5.
	Профориентационная работа, с представлением отчёта 
	До 20 часов

	6.
	Участие в методических семинарах кафедры
	2 часа на одно заседание

	7.
	Работа внутреннего аудитора с оформлением документации
	5 часов на 1 аудит

	8.
	Проверка устранения несоответствий, выявленных в ходе аудита, с оформлением документации
	3 часа на 1 проверку

	9.
	Подготовка доклада и выступлений на учебно-методическом семинаре, заседании
	10 часов

	10.
	Подготовка открытой лекции
	10 часов

	11.
	Выполнение обязательностей уполномоченного по качеству
	40 часов

	12.
	Другие виды учебно-методической работы
	По фактическим затратам


Повышение квалификации 
	
	Виды работ
	Нормы времени

	1
	2
	3

	1.
	Обучение на ФПК, курсах повышения квалификации, семинарах и др. с представлением удостоверений или свидетельств
	6 часов в день

	2.
	Самообразование по личному плану, утверждённому заведующим кафедрой
	По фактическим затратам


