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 ПОЛОЖЕНИЕ

о переводе, отчислении и восстановлении студентов СГПИ
1. Общие положения


1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом РФ «Об образовании», Федеральным законом «О высшем и послевузовском профессиональном образовании», Типовым положением об образовательном учреждении высшего профессионального образования (высшем учебном заведении), Порядком перевода студентов из одного высшего учебного заведения Российской Федерации в другое, утвержденным Приказом Минобразования РФ от 24.02.1998г. № 501, инструктивными документами Федерального агентства по образованию, иными нормативными правовыми актами,  Уставом СГПИ.
1.2. Данное Положение определяет порядок перевода студентов из одного высшего учебного заведения в другое, устанавливает общие требования к процедуре перевода, а также перехода студентов с одной основной образовательной программы на другую, в том числе внутри института, порядок восстановления и отчисления.

При переводе студента из другого вуза в СГПИ на место, финансируемое из федерального бюджета, общая продолжительность его обучения  не должна превышать срока, установленного учебным планом института для освоения основной образовательной программы (с учетом формы обучения), более чем на 1 учебный год. Исключения могут быть допущены только для определенных категорий граждан (беженцы, дети военнослужащих, лица, пострадавшие в катастрофах, и т.п.) по согласованию с учредителем института или органом, осуществляющим его функции.

1.3. Перевод граждан, получающих образование в негосударственных высших учебных заведениях по аккредитованной основной образовательной программе, возможен в СГПИ на любую форму обучения.

2. Процедура   перевода

2.1. Перевод студента высшего учебного заведения для продолжения образования в СГПИ, в том числе сопровождающийся переходом с одной основной образовательной программы по направлению подготовки или специальности на другую, по всем формам обучения, а также с их сменой осуществляется по личному заявлению студента.

К заявлению прилагается ксерокопия зачетной книжки (в последующем сверяется с академической справкой).

Количество мест для перевода, финансируемых из средств федерального бюджета в установленном порядке, определяется разницей между цифрами гос. задания соответствующего года приема  и фактическим количеством студентов, обучающихся по направлению подготовки или специальности на соответствующем курсе.

2.2. Перевод студента осуществляется на основе аттестации. Аттестация студента проводится путем рассмотрения ксерокопии зачетной книжки (академической справки), собеседования или письменного экзамена. Если количество мест в СГПИ (на конкретном курсе, по определенной основной образовательной программе) меньше поданных заявлений от студентов, желающих перевестись (перейти), то в порядке конкурса на основе результатов аттестации проводится отбор лиц, наиболее подготовленных для продолжения образования. Порядок конкурсного отбора определяется институтом.

По итогам аттестации, когда некоторые дисциплины не могут быть перезачтены студенту, или из-за разницы в учебных планах обнаруживаются неизученные дисциплины (разделы дисциплин), студент должен сдать их, то есть ликвидировать академическую задолженность.

2.3. При положительном решении вопроса о приеме студента в порядке перевода при необходимости студенту выдается справка (см. Приложение 1), которая представляется в высшее учебное заведение, в котором он обучается.

На основании представленной справки и заявления студента ректор вуза, из которого студент переводится, в течение 10 дней со дня подачи заявления издает приказ о его отчислении с формулировкой «Отчислен в связи с переводом в ... вуз». Из личного дела студента извлекается и выдается ему  на руки документ об образовании, на основании которого он был зачислен в вуз, а также оформляется и выдается академическая справка установленного образца. Допускается выдача документов на руки лицу, имеющему на это доверенность в установленной форме. Без доверенности документы выдаются законным представителям студента, если он не достиг 18 лет.

Аналогично осуществляется перевод студента СГПИ в другой вуз.

2.4. Приказ о зачислении студента в СГПИ в связи с переводом издается  после получения документа об образовании, академической справки, которые прилагаются к его личному заявлению, а также ликвидации академической задолженности, возникшей из-за различия учебных планов и программ. До получения документов ректор  имеет право допустить студента к занятиям своим приказом.

В приказе о зачислении делается запись «Зачислен в порядке перевода из ... вуза, на ... специальность (направление), на ... курс, на ... форму обучения при условии сдачи разницы…».

Если по итогам аттестации выявлена необходимость ликвидации академической задолженности (разницы в учебных планах), деканат составляет график сдачи необходимых зачетов и экзаменов, совместно с кафедрами определяет преподавателей для их приема. Сроки ликвидации академической задолженности (разницы в учебных планах) устанавливаются не позднее конца текущего семестра.
Если студент не ликвидирует академическую задолженность в установленные деканатом сроки, то он подлежит отчислению.

В СГПИ формируется и ставится на учет новое личное дело студента, в которое заносится заявление о переводе, академическая справка, документ об образовании и выписка из приказа о зачислении в порядке перевода.

Студенту выдается студенческий билет и зачетная книжка.

Записи о перезачтенных из академической справки дисциплинах (разделах дисциплин), практиках, курсовых проектах (работах), а также о ликвидации академической задолженности вносятся  в зачетную книжку студента и другие учетные документы института с проставлением оценок (зачетов).

2.5. Переход студента с одной основной образовательной программы по специальности или направлению подготовки на другую (в том числе с изменением формы обучения) внутри института осуществляется в соответствии с настоящим Положением и Уставом вуза по личному заявлению студента, предъявлению зачетной книжки, с согласия декана факультета (руководителя отделения) на основании приказа ректора. Декан факультета, на котором предполагается продолжение обучения студента, при этом устанавливает курс, семестр, с которого возможно продолжение обучения, а также отсутствие или наличие академической задолженности из-за разницы в учебных планах и программах.

При переходе студента с одной основной образовательной программы на другую издается приказ ректора с формулировкой «Переведен с ... курса обучения по специальности (направлению) ... на ... курс и форму обучения по специальности (направлению) ...».

В приказе о переходе также может содержаться специальная запись об утверждении индивидуального плана студента по сдаче необходимого учебного материала (ликвидация академической задолженности).

Выписка из приказа вносится в личное дело студента.

Студенту, как правило, сохраняется его студенческий билет и зачетная книжка, в которые вносятся соответствующие исправления, заверенные подписью ректора (проректора) и печатью института, а также делаются записи о сдаче разницы в учебных планах.

2.6. При переводе  в СГПИ студента из другого вуза на условиях полного возмещения затрат на обучение с ним заключается договор об оказании платных образовательных услуг. 
2.7. Перевод студентов с курса на следующий курс осуществляется приказами ректора в конце каждого учебного года. 
3. Восстановление студентов
3.1. Студент, отчисленный из СГПИ по собственному желанию или по уважительной причине, имеет право на восстановление в течение 5 лет после отчисления, при наличии вакантных мест, с сохранением той основы обучения (за счет средств федерального бюджета или ПВЗ), которая была у него до отчисления. Восстановление студента, отчисленного по неуважительной причине, производится ректором в течение 5 лет после отчисления по представлению декана факультета на платную форму обучения при наличии вакантных мест. 

3.2. Заявление студента о восстановлении рассматривается деканом факультета в двухнедельный срок. При этом к заявлению о восстановлении студента, обучавшегося в другом вузе, прикладывается академическая справка. Лица, отчисленные по состоянию здоровья на основании справки ВКК, могут быть восстановлены только после предъявления заключения ВКК о возможности продолжения обучения.

3.3. Восстановление в СГПИ производится приказом ректора с согласия декана факультета на основании личного заявления.

Восстановление осуществляется на основании аттестации. Аттестация проводится путем рассмотрения зачетной книжки бывшего студента, собеседования или письменного экзамена, определяемой деканом факультета. Аттестацию проводит аттестационная комиссия. 

При восстановлении в число студентов засчитываются оценки экзаменов и зачеты по тем дисциплинам, учебные программы которых не изменились и соответствуют действующему ГОС (ФГОС).

Если по итогам аттестации выявлена необходимость ликвидации академической задолженности (разницы в учебных планах), деканат составляет график сдачи необходимых зачетов и экзаменов, совместно с кафедрами определяет преподавателей для их приема. Сроки ликвидации академической задолженности (разницы в учебных планах) устанавливаются не позднее конца текущего семестра.
3.4. Если студент не ликвидирует академическую задолженность в установленные деканатом сроки, то он подлежит отчислению.

3.5. Студенту, восстановленному в СГПИ, как правило, выдаются прежняя зачетная книжка и студенческий билет. 

3.6. В восстановлении в институт может быть отказано следующим лицам: 
· не прошедшим аттестацию; 

· отчисленным из института за грубое нарушение Устава, Правил внутреннего распорядка или Правил проживания в общежитии;

· лицам, по оплате за обучение которых в институте имеется дебиторская задолженность;
· за совершение преступления, при наличии обвинительного приговора суда, вступившего в законную силу, с мерой наказания – лишение свободы; 

· отчисленным из негосударственных высших учебных заведений, не прошедших Государственной аккредитации.

4. Отчисление студентов

4.1. Студент может быть отчислен из СГПИ в соответствии с Уставом и Положением об Экзаменах, зачетах и организации сессий в СГПИ.
4.2. Студент отчисляется приказом ректора ВУЗа по представлению декана факультета, руководителя отделения. Приказы об отчислении студентов вывешиваются на доске объявлений деканата факультета. 
4.3. Отчисление в связи с окончанием СГПИ производится после успешного выполнения студентом требований итоговой государственной аттестации и итоговой аттестации по программам дополнительного профессионального образования.
Отчисление студента по собственному желанию производится в срок не более 10 дней с момента подачи студентом заявления при отсутствии у него академической задолженности. 
4.4. За академическую неуспеваемость отчисляются студенты:


- имеющие на момент окончания сессии академическую задолженность по трем и более дисциплинам;


- получившие неудовлетворительную оценку при пересдаче одной и той же дисциплины аттестационной предметной комиссии, в том числе не явившиеся по неуважительной причине на пересдачу дисциплины аттестационной комиссии;


- не ликвидировавшие академическую задолженность в установленные сроки, в том числе:


- не ликвидировавшие разницу в учебных планах в установленные сроки;


- не выполнившие индивидуальный график или индивидуальный план обучения.


Основаниями отчисления студентов за невыполнение требований государственной итоговой аттестации является:


- недопуск к сдаче государственного экзамена, неудовлетворительная его сдача, неявка на государственный экзамен по неуважительной причине;


- недопуск к защите выпускной квалификационной работы, неудовлетворительная ее защита, неявка на защиту по неуважительной причине, не представление выпускной квалификационной работы на защиту.

Документы, подтверждающие уважительные причины для случаев указанных в настоящем пункте, студент представляет в деканат соответствующего факультета.
4.5. До издания приказа об отчислении студента по инициативе института деканом должно быть затребовано от него объяснение в письменной форме. В случае невозможности получения от студента объяснения в письменной форме деканат должен не менее чем за две недели до издания приказа об отчислении, направить студенту извещение о предстоящем отчислении. Извещение в письменном виде направляется студенту заказным письмом по всем адресам, имеющимся в личном деле студента, либо вручается собственноручно студенту или его законным представителям. Отказ студента от дачи объяснений в письменной форме не может служить препятствием для его отчисления. В случае отказа студента от дачи объяснений в письменной форме или не явки студента для дачи объяснений деканатом составляется акт об этом за подписью не менее 3-х лиц, в том числе декана факультета. 

4.6. Дисциплинарное взыскание в форме отчисления применяется не позднее чем через один месяц со дня обнаружения проступка и не позднее чем через шесть месяцев со дня его совершения, не считая времени болезни студента и (или) нахождения его на каникулах. Не допускается отчисление студента по инициативе института во время его болезни, каникул, академического отпуска или отпуска по беременности и родам. 

4.7. В связи с невыходом из академического отпуска отчисляется студент, не приступивший к учебным занятиям в течение месяца со дня окончания академического отпуска без уважительных причин или без указания причин своего отсутствия и не представивший в деканат заявление о продолжении обучения.

4.8. Отчисление студента за нарушение Правил внутреннего распорядка, Правил проживания в общежитии производится на основании акта декана факультета, проректора по ВР, проректора по АХР или акта совета студенческого общежития по согласованию с проректором по воспитательной работе.

4.9. Студент, подлежащий отчислению по неуважительной причине, не может быть отчислен по иным основаниям, в том числе по собственному желанию.

4.10. За невыполнение условий договора отчисляются студенты в связи с нарушением его условий и невыполнением принятых на себя обязательств, в том числе и в связи с нарушением сроков оплаты за обучение как физическими так и юридическими лицами по договорам об оказании платных образовательных услуг.

4.11. Отчисление студента по уважительной причине или за невыполнение условий договора может производиться в любое время, в том числе во время каникул или отпуска.
            4.12. При наличии приказа об отчислении студента из института после оформления им полностью обходного листа, сдачи в деканат зачетной книжки и студенческого билета ему выдается находящийся в личном деле подлинник документа об образовании, на основании которого он был зачислен в институте, и по заявлению – академическая справка установленного образца.

            4.13. При отчислении из СГПИ в личное дело студента вкладываются:

              - копия приказа об отчислении;

              - копия документа об образовании;

              - учебная карточка студента с указанием выполненного студентом учебного плана, заверенная подписью декана или заместителя декана;

              - зачетная книжка студента, подписанная деканом;

              - студенческий билет;

              - копия академической справки (при ее наличии).

            4.14. Студент, отчисленный из института по любому основанию, обязан в 10-дневный срок с момента издания приказа об отчислении сдать в деканат студенческий билет, зачетную книжку и оформленный обходной лист.

           4.16. Студент, проживающий в общежитии СГПИ, в 10-дневный срок с момента издания приказа об отчислении по любому основанию обязан освободить общежитие с соответствующей отметкой в обходном листе.

4.17. Деканы факультетов осуществляют персональный контроль за:

- учебным процессом на факультете и сроками ликвидации академических задолженностей;

- исполнением плательщиками своих обязательств по договорам на обучение студентов;

- за выполнением на факультете досудебной работы по взысканию задолженностей по оплате за обучение студентов по договорам (своевременное направление писем и т.п.);

- за своевременным отчислением студентов.

Приложение 1. 
Образец справки к порядку перевода студентов из одного высшего учебного заведения Российской Федерации в другое 
	Угловой штамп вуза 

Дата выдачи и 

регистрационный номер 

	


СПРАВКА

Выдана _______________________________________________________ 

                      (фамилия, имя, отчество полностью)

в том, что он(а), на основании личного заявления и ксерокопии зачетной книжки

___________________________________________________________________

(дата выдачи и регистрационный номер зачетной книжки)

Выданной ____________________________________________________________________


             (полное наименование вуза)

был(а) допущен(а) к аттестационным испытаниям, которые успешно выдержал(а).

Данное лицо будет зачислено переводом для продолжения образования по основной образовательной программе по направлению подготовки (специальности)

____________________________________________________________________

(наименование в соответствии с действующим классификатором направлений и специальностей высшего профессионального образования)

после предъявления документа об образовании и академической справки.

Ректор (проректор)

                      (подпись)

