Приложение 3 

ОБЯЗАННОСТИ ВЫПУСКАЮЩЕЙ КАФЕДРЫ

Основными  обязанностями  кафедры  по  руководству  выполнением выпускной квалификационной работ студентом являются:

· подготовка и представление к рассмотрению и утверждению тематики квалификационных работ;

· организация (совместно с деканатом) выбора студентами тем квалификационных работ;

· подбор, распределение и представление к закреплению руководителей квалификационными работами;

· оперативное руководство, контроль и помощь студентам в процессе подготовки ВКР;

· контроль за качеством рецензирования квалификационных работ.

ОСНОВНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ РУКОВОДИТЕЛЯ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

Обязанности руководителей квалификационных работ включают:

· разработку задания студенту на выполнение квалификационной работы;

· оказание необходимой помощи в составлении графика и плана квалификационной работы, а также в подборе литературы;

· выдачу рекомендаций и проведение консультаций по подбору фактического материала, методике его обобщения, систематизации, обработки и использования в квалификационной работе;

· проведение регулярных встреч и собеседования со студентом в ходе подготовки и написания работы;

· контроль за выполнением графика подготовки квалификационной работы, за своевременностью и качеством ее отдельных частей;

· оказание организационной и методической помощи в ходе подготовки квалификационной работы;

· контроль и помощь в подготовке доклада для защиты;

· проверку качества представленной работы в целом и составление отзыва.

